Stranalz 3

Obec Horka |

15

revize 1

eviden¢ni Cislo

Smérnice

ZPRACOVANI A OCHRANA

OSOBNICH UDAJU A INFORMACI

Zpracoval: tcetni

Eva Skalakova

Platnost od: 01.05.2018

Schvalil: starosta

Miroslav Dolezal

Tento dokument je majetkem Obce Horka |




Strana 2
zZ 3

eviden¢ni Cislo: - . ,
Smérnice — Zpracovani a ochrana osobnich

15 revize 1 udaji a informaci

1. Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji je zékladnim
pravem. Ustanoveni ¢l. 8 odst. 1 Listiny zdkladnich prav Evropské unie (dale jen ,,Listina®)
a ¢l. 16 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie (déle jen ,,Smlouva o fungovani EU*)
pfiznavaji kazdému pravo na ochranu osobnich udajt, které se jej tykaji. Zpracovani
osobnich udaju fyzickych osob (obc¢and, ,,subjektt udaji*) v ramci obce je provadéno ve
prospéch téchto osob. Pravo na ochranu osobnich udaji vSak neni pravem absolutnim;
musi byt posuzovéano v souvislosti se svou funkci ve spolecnosti a v souladu se zésadou
proporcionality musi byt v rovnovaze s dalsimi zakladnimi pravy.

2. Obec Horka I (dale jen Obec) zpracovava osobni tidaje a dalsi informace tykajici se ob¢anti
a dalSich subjektti udaji Obce v rdmci samostatné a prenesené plisobnosti. VétSina
osobnich udaji obfani je tedy zpracovavana na zakladé povinnosti, uloZzenych Obci
zvlastnimi zdkony (viz seznam, zvefejnény na webovych strankach Obce). Na takova
zpracovani osobnich udaji o subjektech udajii se nevztahuje povinnost ziskat souhlas
téchto osob. Pokud jsou nékteré osobni udaje zpracovavany mimo zédkonnou povinnost,
pak takova zpracovani podléhaji souhlasu ob¢and. Tato zpracovani vSak Obec provadi jen
vyjimecné (napf. pti poradani akci pro ob¢any, kdy je nutna ptedchozi registrace).

3. Ochrana fyzickych osob se vztahuje jak na automatizované zpracovani osobnich udaju, tak
na manualni zpracovani. V zasadach a pravidlech ochrany fyzickych osob, které Obec
uplatituje v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii obcant (fyzickych osob), respektuje
Obec jejich zakladni prava a svobody, zejména pravo na ochranu osobnich tdaji. Obec
respektuje pradva obcand, ktera jsou jim zaruCena zakony, napi. pravo veédét a byt
informovan zejména o tom, za jakym ucelem se osobni udaje zpracovavaji, piipadné
obdobi, po které¢ budou uchovavany. Zasady ochrany osobnich udaji se uplatnuji
na vSechny informace, tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby.
Obec zakonné zpracovava osobni tdaje, protoZe je toto zpracovani nezbytné pro vykon
ukoll vykonavanych ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vetejné moci, kterym je Obec
povéiena, nebo z diivodu opravnénych z4jmu spravce nebo treti strany. Obec zpracovava
osobni udaje obcanti podle ucelt zpracovani v souladu s platnou legislativou pro ochranu
osobnich udajt, ptfedevSim se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji,
v platném znéni a s Nafizenim 2016/679 (Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji —
GDPR). Piesto ma kazdy dotceny obCan pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udajii, které se tykaji jeho konkrétni situace. Obec pak obcanovi prokdze zdvaZnost
a opravnénost zajmi Obce, které nezasahuji do zajma nebo zakladnich prav a svobod
obcana.

4. Zpracovani osobnich udaji Obci je provadéno zakonnym a spravedlivym zptisobem, je pro
obCany (¢i jiné fyzické osoby) transparentni a informace a vSechna sdé€leni, tykajici
se zpracovani téchto osobnich udaji, jsou snadno pfistupné, srozumitelné a podavané
jasnymi a jednoduchymi jazykovymi prostiedky. Pti zpracovani osobnich udaji na zaklad¢
souhlasu fyzické osoby, jsou tyto osoby upozornény na piipadna rizika, vyplyvajici
ze zpracovani, a také na pravidla, zaruky a prava, kterd existuji v souvislosti
se zpracovanim jejich osobnich udaji. Uely, pro které jsou osobni udaje zpracovavany,
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jsou jednoznacné a legitimni a jsou stanoveny v okamziku shromazd’ovani osobnich udaja.
Rozsah shromazd’ovanych osobnich

udaju je vzdy pfiméfeny, relevantni a omezeny pouze na Udaje nezbytné pro naplnéni
stanoveného ucelu. Rovnéz doba, po kterou jsou osobni udaje uchovavany, je omezena na
nezbytné minimum. Pfi veSkerém zpracovani osobnich udaji jsou aplikovana opatient,
kterd zarucuji nalezitou bezpecnost a divérnost téchto udajl, (napf. zarucujici zabranéni
neopravnéného piistupu k osobnim udajim a k zatizeni pouzivanému k jejich zpracovani).

. Obec, jako spravce osobnich udaji, ma odpovédnost za jakékoliv zpracovani osobnich
udajii a na zékladé posouzeni pravdépodobnych a zavaznych rizik daného zpracovani
zavedla vhodna a ucinna technicka a organizacni opatieni k zajisténi ochrany osobnich
udajii. Soucasti opatfeni pro zabezpeceni osobnich udajii jsou také pravidelna Skoleni
zameéstnanct, ktefi zpracovavaji osobni udaje fyzickych osob. Od zaméstnancti na vSech
urovnich je vyzadovan odpovédny, iniciativni a tvorivy pristup a respektovani pravidel
systémil zabezpeceni osobnich udaja.

. 'V souvislosti s pfechodem na novou legislativu pro ochranu osobnich udaji v EU,
tj. Natizeni EU 2016/679, provede Obec nové posouzeni vlivu vSech zpracovani na
ochranu osobnich udaju, s cilem posoudit konkrétni pravdépodobnost a zavaznost rizik. Pfi
tomto posouzeni zohledni Obec povahu, rozsah, kontext a ucely zpracovani a zdroje rizik.
Opatieni k zabezpeceni systému, informaci, dat a osobnich udaji a konkrétni technicka,
organizacni a bezpecnostni opatieni, kterd Obec pfijme, aby zajistila soulad s Natfizenim
EU, budou v této souvislosti nové rozpracovana v internich dokumentech a smérnicich
Obce. Soucasti téchto opatieni bude 1 jmenovani povefence pro ochranu osobnich udaji.

Zaverecnd ustanoveni
Tato smérnice byla projednana na zasedani ZO Horka I dne 26.04.2018.

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 01.05.2018.
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